
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 م2024يوليو  15تاريخ النشر: 

 استرشادينوع الوثيقة: دليل 

 تصنيف الوثيقة: عام

 1.0رقم الإصدار: 

 EL-AP-2-3-1-1رقم الوثيقة: 

 تصميم وإعداد 

 عمادة التعليم الإلكتروني وتقنية المعلومات

 دليل 

المعارف والمهارات 

التقنية والكفايات 

 المطلوبة من المتعلمين 

 للالتحاق بالتعليم الإلكتروني
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 تصميم وإعداد  

 عمادة التعليم الإلكتروني وتقنية المعلومات 

 الهدف من الدليل

يهدف هذا الدليل إلى توضيح المعارف والمهارات التقنية والكفايات المطلوبة من المتعلمين  

 بفعالية وكفاءة.  التعليم الإلكترونيحتى يتمكنوا من الانخراط في 

 نطاق التنفيذ 

يستهدف هذا الدليل جميع المتعلمين في جامعة الطائف، ويجب على جميع المعنيين الالتزام 

 بالمتطلبات المذكورة لضمان تحقيق الأهداف التعليمية بنجاح.

 التعليمات

 المعارف والمهارات التقنية المطلوبة من المتعلمين 

 القدرة على تصفح المقررات الدراسية عبر نظام إدارة التعلم −

إرفاق الملفات و، استخدام البريد الإلكتروني الجامعي للتواصل مع أعضاء هيئة التدريس −

 .إرسال البريد الإلكترونيالمطلوبة عند 

برامج إنشاء العروض التقديمية باستخدام و ،Wordإنشاء المستندات باستخدام برامج  −

PowerPointأو غيرها من برامج وأدوات ، 

لتحويل المستندات    PowerPointو Wordاستخدام برامج التحويل أو خيارات الحفظ في  −

 .PDFوالعروض التقديمية إلى 

رفع الواجبات والمهام إلى نظام إدارة التعلم ، من خلال تسليم الملفات عبر نظام إدارة التعلم −

 حسب الإرشادات. 

 استخدام أدوات الفصول الافتراضية للمشاركة في الفصول والأنشطة الدراسية  −

 .المشاركة في النقاشات المطروحة في منتديات المقررات الدراسية −

 .الآخرين في جميع التفاعلات عبر الإنترنتالالتزام بآداب التواصل واحترام  −

الوصول إلى المكتبات الرقمية واستخدامها للبحث عن الموارد استخدام محركات البحث و −

 .التعليمية



 

 3  

 تصميم وإعداد  

 عمادة التعليم الإلكتروني وتقنية المعلومات 

 .لمتابعة الإعلانات الجديدة جوالوتطبيق ال تفعيل التنبيهات في نظام إدارة التعلم −

 الاستعداد لأداء الاختبارات الإلكترونية والالتزام بالجدول الزمني المحدد.  −

 نصائح إضافية

 قم بوضع جدول زمني يومي لتنظيم وقتك بين الدراسة والأنشطة الأخرى. −

 حدد أوقات محددة لمراجعة المحاضرات والمواد الدراسية.  −

 قم بحضور الفصول الافتراضية في وقتها المحدد.  −

 والمشاريع الجماعية. شارك في النقاشات الجماعية وتعاون مع زملائك على المهام  −

 استفسر من زملائك عن أي صعوبات تواجهك واستفد من تجاربهم.  −

 

، تحسين مهاراتهم التقنية اللازمة للتعليم الإلكتروني، سيتمكن المتعلمون الدليلبتطبيق هذه 

تعزيز تجربتهم التعليمية ، وتحقيق التفاعل الأمثل مع المحتوى التعليمي وأعضاء هيئة التدريس

 . وضمان تحقيق أهدافهم الأكاديمية بفعالية.

 


