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 تصميم وإعداد 

 عمادة التعليم الإلكتروني وتقنية المعلومات

 دليل 

المعارف والمهارات 

التقنية والكفايات 

أعضاء المطلوبة من 

  هيئة التدريس

 للالتحاق بالتعليم الإلكتروني
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 تصميم وإعداد  

 عمادة التعليم الإلكتروني وتقنية المعلومات 

 الهدف من الدليل

يهدف هذا الدليل إلى توضيح المعارف والمهارات التقنية والكفايات المطلوبة من أعضاء هيئة 

 الإلكترونية بفعالية وكفاءة. التدريس حتى يتمكنوا من إدارة المقررات  

 نطاق التنفيذ 

يستهدف هذا الدليل جميع أعضاء هيئة التدريس في جامعة الطائف، ويجب على جميع المعنيين 

 الالتزام بالمتطلبات المذكورة لضمان تحقيق الأهداف التعليمية بنجاح.

 التعليمات

 أعضاء هيئة التدريس المعارف والمهارات التقنية المطلوبة من 

 .صياغة الأهداف التعليمية بطريقة واضحة ومحددة −

من احترام حقوق الملكية  التأكد، ومراعاة حقوق الملكية الفكرية عند إعداد المحتوى التعليمي −

 .الفكرية عند استخدام المواد التعليمية

 .استخدام نظام التنبيهات لإضافة مواعيد المهام والأحداث المهمة للمتعلمين −

رفع المحاضرات، المقالات، والمراجع  و ،إنشاء ورفع المحتوى التعليمي عبر نظام إدارة التعلم −

 التعليمية إلى نظام إدارة التعلم. 

تقييم الواجبات  ، من خلال تقييم المهام والتكليفات وتقديم التغذية الراجعة للمتعلمين −

 وتقديم ملاحظات بنّاءة للمتعلمين في الوقت المناسب. والمهام 

 .ستخدام أدوات الفصول الافتراضية لإجراء المحاضرات والأنشطة التعليميةا −

 . متابعة منتديات النقاش وتقديم الدعم اللازم للمتعلمين −

 ستخدام البريد الإلكتروني الجامعي للتواصل الفعّال مع المتعلمين. ا −

 .PowerPointو Word مثل إعداد المستندات والعروض التقديمية بمختلف الأشكال −
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 تصميم وإعداد  

 عمادة التعليم الإلكتروني وتقنية المعلومات 

 نصائح إضافية

 استخدم أساليب تشجيعية لتحفيز المتعلمين على المشاركة والتفاعل.  −

 قدم ملاحظات بناءة وداعمة لتعزيز الثقة وتحفيز التحسين المستمر. −

 استخدم الأدوات والتطبيقات الحديثة لتعزيز التجربة التعليمية. −

 استكشف الموارد الرقمية المتاحة واستفد منها لتطوير محتوى المقرر. −

 

تحسين مهاراتهم التقنية اللازمة لإدارة  سيتمكن أعضاء هيئة التدريس من، الدليلبتطبيق هذه 

تحقيق أهدافهم  ، وتعزيز التفاعل مع المتعلمين وتقديم دعم أكاديمي فعال، المقررات الإلكترونية

 والمساهمة في تحسين جودة التعليم الإلكتروني في الجامعة. التعليمية 

 


