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برامج أكرررادةميرررة ت قرررد  
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نموذج الخطة الزمنية لتنفيذ 

 وإتمام المقرر
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 تعليمات خاصة بالنموذج

 معيار الزامي 
تنفيذهــا لكـل وحدة إلكترونيـة، والمـحتــوى  الطالبتــــوفيـــر خطــــة زمنـيــة لجميــع الخطــــوات المتــوقــع مـــن 

 والأدوات اللازمــــة لكــل خطــوة 

 

 المعيار:ما يجب توفر لتحقيق متطلبات 

التي تم اعدادها إعداده من ملفات )الأهداف والأنشطة التعليمة للمقرر( بناءً على ما تم ةتم بناء الخطة الزمنية للمقرر 

توصررري  مفردات المقرر )من قبل القسرررم العلمي لوما تم اقراره من قبل فرةق الكلية المشررراري في تطوةر الم تو   

  .لفاتتلك الم كر فيفيما ذ  التعارض   مع ضرورة التأكيد على عد (المقرر

 

 حيث ينبغي أن تتضمن الخطة الزمنية ما يلي: مقرر،توفر خطة زمنية لتنفيذ وإتمام كل يتم  

 أ لوب تقدةم كل موضوا تعليم عن بعد  تعليم اعتيادي( ونمط التعليم )و الرئيسية ت دةد الموضوعات

 .  حضوري(متزامن أو غير متزامن) واء كان 

  م اضرةت دةد أهداف التعلم لكل. 

 واءً كانت من خلال )الفصول  أو الاعتيادي ت دةد المدة الزمنية للتواصل المباشر في التعليم المتزامن 

...(  وتقدةر المدة الزمنية لجهد التعلم في التعليم غير    القاعات الدرا ية الافتراضية  المختبرات الافتراضية

 المتزامن.

   م اضرةلإتما  كل  الطالبوأنشطة التعلم المتوقعة من ت دةد المها. 

  م اضرةت دةد كل الأدوات والتقنيات التي ة تاج إليها المتعلم لاكتساب المعارف والمهارات العملية لكل  

 على أن تتنا ب مع الأهداف والفئة المستهدفة وطبيعة الم تو  التعليمي.

  مجموا  اعات المقرر المعتمدة في توصي  المقرر الإجمالية ةجب أن تتطابق معالمدة الزمنية. 

 

 :لابد من التأكد أنمدمج )بالإضافة إلى ما سبق(  مقرروفي حال تقديم 

 .المقرر% من إجمالي خطة 80تزةد عن  لا المتزامن نسبة التعليم عن بعد -
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 الخطة الزمنية للمقرر
 في بناء الخطة الزمنية بما ةتماشى مع طبيعة المقرر   ترشاد بهتم ملئ الجدول التالي كمثال توضي ي ةمكن الا

 الموضوعات الرئيسية الم اضرة الا بوا

نمط التعليم 

وأ لوب تقدةم 

 الم اضرة

 التعليميةالأهداف 

المدة الزمنية 

لتقدةم 

 الم اضرة

 المها  والانشطة
الأدوات 

 والتقنيات

 1الأسبوع 

 1الم اضر 

بالمقرر  التعرة  الفصل الأول: 

الأول تعرة  الإدارة واهمية  الفصل

 الإدارة 

تعليم عن بعد 

 )متزامن(

 أن ةعرف علم الإدارة بدقة -

أن ةوضح أهمية علم الإدارة -

 بوضوح

ةفرق بين المهارات أن -

 الا ا ية بإتقان

 

  اعة 2

قبلي والبعدي  الاختبار ال

 نشاطالمشاركة في و

على منصة  المناقشة

 بلاي بورد

ا تخدا  نظا  

الفصول 

 الافتراضية  وبرامج 

 2الم اضرة 

من هو المدةر الفصل الأول : 

ومجالات الإدارة ومشروعات الاعمال 

  ة  درا ة ال ال

تعليم اعتيادي 

 )حضوري(

أن ةعرف مشروعات الاعمال -

 كاملة 

 أن ةعرف وظائ  الإدارة كاملة -

أن ةفرق بين مجالات الإدارة -

 المختلفة بإتقان

  اعة 1

الاختبار القبلي والبعدي  

والمشاركة في نشاط 

المناقشة على منصة 

 بلاي بورد

ا تخدا  برامج 

العروض التقدةمية 

 ودرا ة ال الة

 2الأسبوع 

 3الم اضر 

الفصل الأول: عناصر الإدارة 

 ووظائ  الإدارة 

 

تعليم عن بعد 

 )متزامن(

 أن ةعرف عناصر الإدارة كاملا-

 أن ةعدد وظائ  الإدارة بإتقان -
  اعة 2

الاختبار القبلي والبعدي  

والمشاركة في نشاط 

المناقشة على منصة 

 بلاي بورد

ا تخدا  نظا  

الفصول 

الافتراضية  وبرامج 

..... 

 4الم اضرة 
الفصل الثاني: التطور التارةخي للفكر 

الإداري المدر ة الكلا يكية 

تعليم اعتيادي 

 )حضوري(

ةعرف الفكر القدةم وال دةث  أن-

  بدقة.للإدارة 
  اعة 1

الاختبار القبلي والبعدي  

والمشاركة في نشاط 

المناقشة على منصة 

 بلاي بورد

ا تخدا  برامج 

العروض تقدةمية 

 ودرا ة ال الة
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 الموضوعات الرئيسية الم اضرة الا بوا

نمط التعليم 

وأ لوب تقدةم 

 الم اضرة

 التعليميةالأهداف 

المدة الزمنية 

لتقدةم 

 الم اضرة

 المها  والانشطة
الأدوات 

 والتقنيات

  درا ة  الإنسانيةومدر ة العلاقات 

 ةال ال

ةوضح مدارس الإدارة  أن-

 المختلفة بوضوح

 

 3الأسبوع 

 5الم اضرة 

الفصل الثاني: المدر ة التجرةبية 

 ومدر ة النظم الاجتماعية 

تعليم عن بعد 

 )متزامن(

ةفرق بين مدارس الفكر  أن-

 الإداري بإتقان

ةعدد خصائص كل مدر ة  أن -

 وعيوبها كاملا

 

الاختبار القبلي   اعة 2

والبعدي  

والمشاركة في 

نشاط المناقشة 

على منصة بلاي 

 بورد

ا تخدا  نظا  

الفصول 

 الافتراضية  وبرامج

 6الم اضرة 

   والمدر ة المعاصرة في الإدارة

 درا ة ال الة

تعليم اعتيادي 

 )حضوري(

  الياباني بدقة.النموذج ةعرف  أن-

مبادئ الجودة ةوضح  أن-

 بوضوح الشاملة

المدارس ةفرق بين  أن-

 المعاصرة في الادارة بإتقان

 

الاختبار القبلي   اعة 1

والبعدي  

والمشاركة في 

نشاط المناقشة 

على منصة بلاي 

 بورد

ا تخدا  

برامج 

العروض 

التقدةمية 

ودرا ة 

 ال الة

 4الأسبوع 

 7الم اضرة 

الفصل الثالث: تعرة  التخطيط 

 وفوائد التخطيط وأنواا التخطيط 

تعليم عن بعد 

 )متزامن(

 ن ةعرف التخطيط وفوائده بدقةأ-

 ن ةعدد أنواا التخطيط كاملاأ-

 ةوضح طرق اعداد الخطط بوضح أن-

 

الاختبار القبلي   اعة 2

والبعدي  

والمشاركة في 

نشاط المناقشة 

 ا تخدا 

نظا  

الفصول 

الافتراضية  

 وبرامج
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 الموضوعات الرئيسية الم اضرة الا بوا

نمط التعليم 

وأ لوب تقدةم 

 الم اضرة

 التعليميةالأهداف 

المدة الزمنية 

لتقدةم 

 الم اضرة

 المها  والانشطة
الأدوات 

 والتقنيات

على منصة بلاي 

 بورد

 8الم اضرة 

   الفصل الثالث  : عناصر التخطيط

 درا ة ال الة

تعليم اعتيادي 

 )حضوري(

 ان ةعرف عناصر التخطيط كاملا-

الاختبار القبلي   اعة 1

والبعدي  

والمشاركة في 

نشاط المناقشة 

على منصة بلاي 

 بورد

ا تخدا  

برامج 

العروض 

التقدةمية 

 ودرا ة

 ال الة

 5الأسبوع 

 9الم اضرة 

الفصل الثالث: التخطيط الا تراتيجي 

 وخطوات التخطيط 

تعليم عن بعد 

 )متزامن(

 صفات التخطيط كاملاةعدد  نأ-

 

الاختبار القبلي   اعة 2

والبعدي  

والمشاركة في 

نشاط المناقشة 

على منصة بلاي 

 بورد

ا تخدا  

نظا  

الفصول 

الافتراضية  

  وبرامج

الم اضرة 

10 
الفصل الثالث : صفات التخطيط 

  درا ة  الفعال ومعوقات التخطيط 

 ال الة

تعليم اعتيادي 

 خطوات التخطيط الفعالةوضح  أن- )حضوري(

 حوبوض

 التخطيط بإتقان أن ةعدد عوائق -

 

الاختبار القبلي   اعة 1

والبعدي  

والمشاركة في 

نشاط المناقشة 

على منصة بلاي 

 بورد

ا تخدا  

برامج 

العروض 

التقدةمية 

ودرا ة 

 ال الة
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 الموضوعات الرئيسية الم اضرة الا بوا

نمط التعليم 

وأ لوب تقدةم 

 الم اضرة

 التعليميةالأهداف 

المدة الزمنية 

لتقدةم 

 الم اضرة

 المها  والانشطة
الأدوات 

 والتقنيات

 6الأسبوع 

الم اضرة 

11 

الفصل الرابع: اتخاذ القرارات: مفهو  

 اتخاذ القرارات 

تعليم عن بعد 

 )متزامن(

 أن ةعرف مفهو  اتخاذ القرار بدقة-
 

الاختبار القبلي   اعة 2

والبعدي  

والمشاركة في 

نشاط المناقشة 

على منصة بلاي 

 بورد

ا تخدا  

نظا  

الفصول 

الافتراضية  

  وبرامج

الم اضرة 

12 

أنواا القرارات خطوات الفصل الرابع : 

   درا ة ال الةاتخاذ القرارات  

تعليم اعتيادي 

 )حضوري(

 أن ةعرف أنواا القرارات بإتقان-

 أن ةعدد خطوات اتخاذ القرارات بوضوح-

الاختبار القبلي   اعة 1

والبعدي  

والمشاركة في 

المناقشة نشاط 

على منصة بلاي 

 بورد

ا تخدا  

برامج 

العروض 

التقدةمية 

ودرا ة 

 ال الة

 الاختبار النصفي )حضوري( 7الأسبوع 

 8الأسبوع 

الفصل الرابع: الأسلوب  13الم اضرة 

 الجماعي في اتخاذ القرارات 

تعليم عن بعد 

 )متزامن(

 أن ةعرف خصائص القرار الناجح بدقة-
 القرار الجماعي بدقة ان ةعرف أ لوب اتخاذ-

الاختبار القبلي   اعة 2

والبعدي  

والمشاركة في 

نشاط المناقشة 

على منصة بلاي 

 بورد

ا تخدا  

نظا  

الفصول 

الافتراضية  

  وبرامج
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 الموضوعات الرئيسية الم اضرة الا بوا

نمط التعليم 

وأ لوب تقدةم 

 الم اضرة

 التعليميةالأهداف 

المدة الزمنية 

لتقدةم 

 الم اضرة

 المها  والانشطة
الأدوات 

 والتقنيات

 14الم اضرة 

  الفصل الرابع: خصائص القرار الناجح

 درا ة ال الة

تعليم اعتيادي 

 )حضوري(

 الجماعي بوضوحأن ةعدد فوائد اتخاذ القرار -

 أن ة دد أدوات اتخاذ القرار بإتقان-

الاختبار القبلي   اعة 1

والبعدي  

والمشاركة في 

نشاط المناقشة 

على منصة بلاي 

 بورد

ا تخدا  

برامج 

العروض 

التقدةمية 

ودرا ة 

 ال الة

 9الأسبوع 

 15الم اضرة 

الفصل الخامس: التنظيم: مفهو  

 التنظيم وطبيعة التنظيم ومهامه 

تعليم عن بعد 

 أن ةعرف التنظيم بدقة- )متزامن(

 أن ة دد الهيكل التنظيمي بوضوح-

 

 

الاختبار القبلي   اعة 2

والبعدي  

والمشاركة في 

نشاط المناقشة 

على منصة بلاي 

 بورد

ا تخدا  

نظا  

الفصول 

الافتراضية  

  وبرامج

 16الم اضرة 

أنواا التنظيم  الفصل الخامس:

  درا ة  ومبادئ التنظيم الاداري 

  ال الة

تعليم اعتيادي 

 )حضوري(

 بإتقان أن ةفرق بين أنواا التنظيم-

الاختبار القبلي   اعة 1

والبعدي  

والمشاركة في 

نشاط المناقشة 

على منصة بلاي 

 بورد

ا تخدا  

برامج 

العروض 

التقدةمية 

ودرا ة 

 ال الة

 10الأسبوع 

الفصل الخامس: التنظيم: خصائص  17الم اضرة 

 التنظيم الفعال والهياكل التنظيمية 

تعليم عن بعد 

 )متزامن(

أن ةعرف خصائص التنظيم الفعال -

 بدقة

  بإتقان أن ةفرق بين الهياكل التنظيمية-

الاختبار القبلي   اعة 2

والبعدي  

ا تخدا  

نظا  
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 الموضوعات الرئيسية الم اضرة الا بوا

نمط التعليم 

وأ لوب تقدةم 

 الم اضرة

 التعليميةالأهداف 

المدة الزمنية 

لتقدةم 

 الم اضرة

 المها  والانشطة
الأدوات 

 والتقنيات

والمشاركة في  

نشاط المناقشة 

على منصة بلاي 

 بورد

الفصول 

الافتراضية  

  وبرامج

 18الم اضرة 

الخرائط الفصل الخامس:  

   درا ة ال الةالتنظيمية

تعليم اعتيادي 

 )حضوري(

أن ت دد شكل الخرةطة التنظيمية -

 للمنظمة بوضوح

الاختبار القبلي   اعة 1

والبعدي  

والمشاركة في 

نشاط المناقشة 

على منصة بلاي 

 بورد

ا تخدا  

برامج 

العروض 

التقدةمية 

ودرا ة 

 ال الة

 11الأسبوع 

الفصل السادس: التنسيق: مفهو   19الم اضرة 

التنسيق واهمية ال اجة اليه  

شمولية وظيفة التنسيق   أنواا 

التنسيق اهم الو ائل المستخدمة 

 في التنسيق  

تعليم عن بعد 

 )متزامن(
 أن ةعرف مفهو  التنسيق بدقة-

 أن ة دد شمولية وظيفة التنسيق-

 بإتقان
1.  

الاختبار القبلي   اعة 2

والبعدي  

والمشاركة في 

نشاط المناقشة 

على منصة بلاي 

 بورد

ا تخدا  

نظا  

الفصول 

الافتراضية  

  وبرامج

 20الم اضرة 

الفصل السادس : التنسيق: خصائص 

التنسيق الفعال عوائق التنسيق   درا ة 

 ال الة

تعليم اعتيادي 

 )حضوري(
 التنسيق الفعال بوضوحأن ةعدد خصائص -

الاختبار القبلي   اعة 1

والبعدي  

والمشاركة في 

نشاط المناقشة 

ا تخدا  

برامج 

العروض 

التقدةمية 



 

 تصميم/ عمادة التعليم الإلكتروني وتقنية المعلومات  9 

 الموضوعات الرئيسية الم اضرة الا بوا

نمط التعليم 

وأ لوب تقدةم 

 الم اضرة

 التعليميةالأهداف 

المدة الزمنية 

لتقدةم 

 الم اضرة

 المها  والانشطة
الأدوات 

 والتقنيات

على منصة بلاي 

 بورد

ودرا ة 

 ال الة

 12الأسبوع 

 21الم اضرة 

: تعرة   الإداريةالفصل السابع: القيادة 

القيادة   القائد الإداري والرئيس الإداري   مصادر 

 قوة القائد النظرةات ال دةثة في القيادة 

تعليم عن بعد 

 أن ةعرف مفهو  القيادة بدقة- )متزامن(

 أن ة دد مصادر القوة للقيادة بوضح-

أن ةفرق بين القائد الإداري والرئيس -

 الإداري بإتقان
 

 الاختبار القبلي  اعة 2

والبعدي  

والمشاركة في 

نشاط المناقشة 

على منصة بلاي 

 بورد

ا تخدا  

نظا  

الفصول 

الافتراضية  

  وبرامج

 22الم اضرة 

:  مات الإداريةالفصل السابع: القيادة 

القائد    معوقات القيادة الإدارةة في الدول 

 النامية   ملامح القيادة في الا لا 

تعليم اعتيادي 

 )حضوري(

 معوقات القيادة كاملاأن ةعدد -

الاختبار القبلي   اعة 1

والبعدي  

والمشاركة في 

نشاط المناقشة 

على منصة بلاي 

 بورد

ا تخدا  

برامج 

العروض 

التقدةمية 

ودرا ة 

 ال الة

 23الم اضرة  13الأسبوع 

الفصل الثامن الدافعية 

:   تعرة  الدافعية   أنواا  والحوافز

 الدوافع   نظرةات الدوافع   

تعليم عن بعد 

 )متزامن(
 أن ةعرف مفهو  الدافعية بدقة-

 أن ة دد أنواا الدوافع بإتقان-

 أن ةعرف نظرةات الدوافع بوضوح-
 

الاختبار القبلي   اعة 2

والبعدي  

والمشاركة في 

نشاط المناقشة 

على منصة بلاي 

 بورد

ا تخدا  

نظا  

الفصول 

الافتراضية  

  وبرامج



 

 1

0  
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 الموضوعات الرئيسية الم اضرة الا بوا

نمط التعليم 

وأ لوب تقدةم 

 الم اضرة

 التعليميةالأهداف 

المدة الزمنية 

لتقدةم 

 الم اضرة

 المها  والانشطة
الأدوات 

 والتقنيات

الدافعية  الفصل الثامن 24الم اضرة 

: أنواا ال وافز   الدوافع من   والحوافز

 منظور إ لامي  درا ة ال الة 

تعليم اعتيادي 

 )حضوري(

 أن بعدد أنواا ال وافز كاملا-

 

الاختبار القبلي   اعة 1

والبعدي  

والمشاركة في 

نشاط المناقشة 

على منصة بلاي 

 بورد

ا تخدا  

برامج 

العروض 

التقدةمية 

ودرا ة 

 ال الة

 14الأسبوع 

 25الم اضرة 

:  الإداريةالفصل التاسع: الاتصالات 

تعرة  الاتصال   أهمية الاتصال   عناصر 

 الاتصال   أنواا الاتصال و ائل الاتصال :

تعليم عن بعد 

 )متزامن(
 أن ةعرف مفهو  الاتصالات بدقة-

 أن ةوضح عناصر الاتصالات كاملا-

 أن ة دد اهداف الاتصالات بوضوح-

 ةعرف و ائل الاتصالات بإتقانأن -

 

الاختبار القبلي   اعة 2

والبعدي  

والمشاركة في 

نشاط المناقشة 

على منصة بلاي 

 بورد

ا تخدا  

نظا  

الفصول 

الافتراضية  

 وبرامج

 26الم اضرة 

:   الإداريةالفصل التاسع: الاتصالات 

خصائص الاتصال   معوقات الاتصال    درا ة 

 ال الة

 تعليم اعتيادي

 )حضوري(

 الاتصالات بإتقان خصائصأن ةعرف -

الاختبار القبلي   اعة 1

والبعدي  

والمشاركة في 

نشاط المناقشة 

على منصة بلاي 

 بورد

ا تخدا  

برامج 

العروض 

التقدةمية 

ودرا ة 

 ال الة



 

 1

1  

 تصميم/ عمادة التعليم الإلكتروني وتقنية المعلومات

 الموضوعات الرئيسية الم اضرة الا بوا

نمط التعليم 

وأ لوب تقدةم 

 الم اضرة

 التعليميةالأهداف 

المدة الزمنية 

لتقدةم 

 الم اضرة

 المها  والانشطة
الأدوات 

 والتقنيات

 15الأسبوع 

 27الم اضرة 

: مفهو  الرقابة   الفصل العاشر : الرقابة

الرقابة الإدارةة  وأنواا فوائد الرقابة  وخطوات 

 الرقابة وخصائص الرقابة الفعالة

تعليم عن بعد 

 )متزامن(
 أن ةعرف مفهو  الرقابة بدقة-

 أن ةوضح أنواا الرقابة بوضوح-

 أن ةعدد فوائد الرقابة كاملا-

 أن ة دد خصائص الرقابة بإتقان-

 

الاختبار القبلي   اعة 2

والبعدي  

والمشاركة في 

نشاط المناقشة 

على منصة بلاي 

 بورد

ا تخدا  

نظا  

الفصول 

الافتراضية  

 وبرامج

 28الم اضرة 

: الأدوات  الفصل العاشر : الرقابة

 المساعدة على الرقابة   درا ة ال الة

تعليم اعتيادي 

 )حضوري(

الرقابة  الأدوات المساعدة على أن ة دد -

 بإتقان

الاختبار القبلي   اعة 1      

والبعدي  

في  والمشاركة

نشاط المناقشة 

على منصة بلاي 

 بورد

ا تخدا  

برامج 

العروض 

التقدةمية 

ودرا ة 

 ال الة

 الاختبار النهائي )حضوري( 16الأسبوع 
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2  

 تصميم/ عمادة التعليم الإلكتروني وتقنية المعلومات

 

 

 ** توضيح لأليه تنفيذ الأنشطة العملية في المقرر مع الطلبة والأدوات والبرامج

 والبرامج المستخدمةأليه تنفيذ الأنشطة العملية في المقرر، والأدوات 

 اولا : مرحلة اعداد وتجهيز الأدوات والبرامج العملية واعتمادها

 ثانيا: مرحلة تنفيذ الأنشطة والأدوات الم ددة لكل حالة عملية 

 ثالثا: مرحلة تقسيم الطلاب لمجموعات عمل

 : مرحلة تنفيذ الطلاب ل الات العملية رابعا

 من الطلاب المنفذة: مرحلة مراجعة وتقييم حالات خامسا

 ة اخرير: مرحلة اعادها لتص يح من قبل الطلاب وارجاعها م  اد ا

 


