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 تعليمات خاصة بالنموذج

  ع ار ان ا   
ت ف ذهووا نكول وحدة إنكترون و ، وانمو توو ى  انةان توووو   ووور خةوووو  ز  و وو  نجم ووع انيةوووو ا  انمتوو قووع  ووون 

 والأدوا  انلاز وووو  نكوول خةوو ة 

 

 نت ق ق  تةلبا  انمع ار: ه ا يج  ت  ر

التي تم اعردادها إعداده من ملفات )الأهداف والأنشطة التعليمة للمقرر( بناءً على ما تم يتم بناء الخطة الزمنية للمقرر 

توصري  مفرردات المقررر )مرن قبرل القسرم العلمري لوما ترم اقرراره من قبل فريق الكلية المشارك في تطوير الم توى، 

  .لفاتتلك الم كر فيفيما ذ  ، مع ضرورة التأكيد على عد  التعارض(المقرر

 

 ح ث ي بغ  أن تتضمن انية  ان       ا يل :  قرر،ت  ر خة  ز     نت ف ذ وإتمام كل يتم  

 م لوب تقديم كل موضو  تعليم عن بعد، تعليم اعتيادي( ونم  التعليم )و الرئيسية ت ديد الموضوعات

 .، حضوري(متزامن مو غير متزامن) واء كان 

  م اضرةت ديد مهداف التعلم لكل. 

 واءً كانت من خلال )الفصول  مو الاعتيادي منت ديد المدة الزمنية للتواصل المباشر في التعليم المتزا 

...(، وتقدير المدة الزمنية لجهد التعلم في التعليم غير  ، القاعات الدرا ية،الافتراضية، المختبرات الافتراضية

 المتزامن.

  م اضرةلإتما  كل  الطالبت ديد المها  ومنشطة التعلم المتوقعة من. 

 م اضرة تاج إليها المتعلم لاكتساب المعارف والمهارات العملية لكل ت ديد كل الأدوات والتقنيات التي ي ،

 على من تتنا ب مع الأهداف والفئة المستهدفة وطبيعة الم توى التعليمي.

  الإجمالية يجب من تتطابق مع مجمو   اعات المقرر المعتمدة في توصي  المقررالمدة الزمنية. 

 

 :لابد  ن انتأكد أن د ج )بالإضا   إنى  ا  بق(   قررو   حال تقديم 

 .المقرر% من إجمالي خطة 80تزيد عن  لا المتزامن نسبة التعليم عن بعد -
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 انية  ان      نلمقرر
 في بناء الخطة الزمنية بما يتماشى مع طبيعة المقرر   ترشاد بهملئ الجدول التالي كمثال توضي ي يمكن الا تم

 الموضوعات الرئيسية الم اضرة الا بو 

نم  التعليم 

وم لوب تقديم 

 الم اضرة

 الأهداف التعليمية

المدة الزمنية 

لتقديم 

 الم اضرة

 المها  والانشطة
الأدوات 

 والتقنيات

 1الأ ب ع 

 1رة الم اض

 Microsoft Officeمايكرو وفت اوفيس 

تعليم اعتيادي 

 )حضوري(

 

في نهاية هذه الم اضرة  يكون الطالبر/رة 

 :من قادراً/ةً على

ف برنامد مايكرو وفت اوفيس يعرّ .1

 بشكل ص يح.

يميز بين البرامد المختلفة ل زمة  .2

 مايكرو وفت اوفيس بشكل واضح.

برامد حزمة يلخص اهم مميزات  .3

 مايكرو وفت اوفيس بشكل ص يح.

  اعتين

الاختبار القبلي والبعدي، 

والمشاركة في نشاط 

المناقشة على منصة 

 بلاك بورد

الفصول ا تخدا  

وبرامد الافتراضية، 

 الأوفيس

 1رة الم اض

 )عملي(
  اعة واحدة  تعليم عن بعد )متزامن(

الفصول ا تخدا  

وبرامد الافتراضية، 

 الأوفيس

 2الأ ب ع 

  2رة الم اض

 | تشغيل اكسل Excelمايكرو وفت اكسل 

 تعليم عن بعد )متزامن(

في نهاية هذه الم اضرة  يكون الطالبر/رة 

 :من قادراً/ةً على

بشكل  Excelيذكر وظائ  برنامد الاكسل  .1

 ص يح. 

يطبق فتح وتشغيل واغلاق برنامد اكسل  .2

من حزمة مايكرو وفت اوفيس بشكل 

 ص يح.

يعرّف مكونات الواجهة الرئيسية لبرنامد  .3

 اكسل بإتقان.

يعرّف م تويات شري  علامات التبويب  .4

 والمجموعات بشكل ص يح.

  اعتين

الاختبار القبلي والبعدي، 

والمشاركة في نشاط 

المناقشة على منصة 

 بلاك بورد

الفصول  ا تخدا 

نامد وبرالافتراضية، 

 الأكسل

 2رةالم اض

 )عملي(

تعليم اعتيادي 

 )حضوري(
  اعة واحدة 

الفصول ا تخدا  

وبرنامد الافتراضية، 

 الأكسل

 3رة الم اض 3الأ ب ع 
| التعامل مع  Excelمايكرو وفت اكسل 

 الصفوف والاعمدة والخلايا

تعليم اعتيادي 

 )حضوري(

في نهاية هذه الم اضرة  يكون الطالبر/رة 

 :من قادراً/ةً على

الصفوف والاعمدة يطبق التعامل مع  .1

  اعتين

الاختبار القبلي والبعدي، 

والمشاركة في نشاط 

مناقشة على منصة ال

الفصول  ا تخدا 

نامد وبرالافتراضية، 

 الأكسل
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 الموضوعات الرئيسية الم اضرة الا بو 

نم  التعليم 

وم لوب تقديم 

 الم اضرة

 الأهداف التعليمية

المدة الزمنية 

لتقديم 

 الم اضرة

 المها  والانشطة
الأدوات 

 والتقنيات

 3رة الم اض

 )عملي(
 تعليم عن بعد )متزامن(

 بشكل ص يح.

يعرّف كيفية ادخال، حذف، وتعديل البيانات  .2

 في المصن  بشكل ص يح.

يطبق حذف الخلايا والاعمدة والصفوف  .3

 واوراق العمل بإتقان.

يطبق ادراج الخلايا والاعمدة والصفوف  .4

 واوراق العمل بمهارة.

  اعة واحدة 

 بلاك بورد

الفصول  ا تخدا 

نامد وبرالافتراضية، 

 الأكسل

 4الأ ب ع 

 4رة الم اض

| تعديل البيانات في  Excelمايكرو وفت اكسل 

 ورقة العمل

في نهاية هذه الم اضرة  يكون الطالبر/رة  )متزامن(تعليم عن بعد 

 :من قادراً/ةً على

يستخد  التعديل على البيانات في ورقة  .1

 العمل بشكل ص يح.

يوظ  تنسيق الخلايا والتنسيق الشرطي  .2

 في المصن  بإتقان.

 يطبق التعبئة التلقائية بمهارة. .3

  اعتين

الاختبار القبلي والبعدي، 

والمشاركة في نشاط 

المناقشة على منصة 

 بلاك بورد

الفصول ا تخدا  

نامد وبرالافتراضية، 

 الأكسل

 4رة الم اض

 )عملي(

 تعليم عن بعد )متزامن(

  اعة واحدة 

الفصول ا تخدا  

نامد وبرالافتراضية، 

 الأكسل

 5الأ ب ع 

 5رة الم اض

| المعادلات  Excelمايكرو وفت اكسل 

 ال سابية والدوال في اكسل

في نهاية هذه الم اضرة  يكون الطالبر/رة  عن بعد )متزامن(تعليم 

 :من قادراً/ةً على

 ي ل المعادلات ال سابية بشكل ص يح.  .1

 يطبق وينفذ الدوال بإتقان. .2

  اعتين

الاختبار القبلي والبعدي، 

والمشاركة في نشاط 

المناقشة على منصة 

 بلاك بورد

الفصول ا تخدا  

نامد وبرالافتراضية، 

 الأكسل

 5رة الم اض

 )عملي(

تعليم اعتيادي 

 )حضوري(

 

  اعة واحدة 

الفصول ا تخدا  

نامد وبرالافتراضية، 

 الأكسل

 6الأ ب ع 

 6رة الم اض

|  ادراج المخططات  Excelمايكرو وفت اكسل 

 البيانية

في نهاية هذه الم اضرة  يكون الطالبر/رة  تعليم عن بعد )متزامن(

 :من قادراً/ةً على

 المخط  بشكل ص يح. يعٌرف  .1

يميز انوا  واشكال المخططات المختلفة  .2

 بشكل ص يح.

  اعتين

الاختبار القبلي والبعدي، 

والمشاركة في نشاط 

المناقشة على منصة 

 بلاك بورد

الفصول ا تخدا  

نامد وبرالافتراضية، 

 الأكسل

 6رة الم اض

 )عملي(

 تعليم عن بعد )متزامن(

  اعة واحدة 

الفصول ا تخدا  

نامد وبرالافتراضية، 

 الأكسل
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 الموضوعات الرئيسية الم اضرة الا بو 

نم  التعليم 

وم لوب تقديم 

 الم اضرة

 الأهداف التعليمية

المدة الزمنية 

لتقديم 

 الم اضرة

 المها  والانشطة
الأدوات 

 والتقنيات

 7الأ ب ع 

 7رة الم اض

| تصميم وتنسيق  Excelمايكرو وفت اكسل 

 المخططات البيانية

 تعليم عن بعد )متزامن(

في نهاية هذه الم اضرة  يكون الطالبر/رة 

 :من قادراً/ةً على

 يصمم مخططات بيانية بإتقان. .1

 ينسق مخططات بيانية بمهارة. .2

  اعتين

الاختبار القبلي والبعدي، 

والمشاركة في نشاط 

المناقشة على منصة 

 بلاك بورد

الفصول ا تخدا  

نامد وبرالافتراضية، 

 الأكسل

 7رة الم اض

 )عملي(

 تعليم عن بعد )متزامن(

  اعة واحدة 

الفصول ا تخدا  

نامد وبرالافتراضية، 

 الأكسل

 الاختبار ان صف  )حض ري( 8الأ ب ع 

 9الأ ب ع 

 8رة الم اض

|  التعري   Accessمايكرو وفت اكسس 

 ببرنامد الأكسس

تعليم اعتيادي 

 )حضوري(

في نهاية هذه الم اضرة  يكون الطالبر/رة 

 :من قادراً/ةً على

يعّرف مصطل ات قواعد البيانات بدقة  .1

قبل الشرو  في ا تخدا  برنامد 

  الأكسس.

 يعّرف برنامد الأكسس بإتقان. .2

التبويبات المختلفة لواجهة برنامد يذكر  .3

 الأكسس بشكل ص يح.

  اعتين

الاختبار القبلي والبعدي، 

والمشاركة في نشاط 

المناقشة على منصة 

 بلاك بورد

الفصول  ا تخدا 

نامد وبرالافتراضية، 

 الاكسس

 8رة الم اض

 )عملي(
  اعة واحدة  تعليم عن بعد )متزامن(

الفصول ا تخدا  

نامد وبرالافتراضية، 

 الاكسس

 10الأ ب ع 

 9رة الم اض

|   واجهة برنامد  Accessمايكرو وفت اكسس 

 مكسس
تعليم اعتيادي 

 )حضوري(

في نهاية هذه الم اضرة  يكون الطالبر/رة 

 :من قادراً/ةً على

يستخد  الأوامر في شري  مدوات الوصول  .1

 السريع بشكل ص يح.

يخصص الأوامر في شري  مدوات الوصول  .2

 السريع حسب احتياج عمله.

يختار التبويبات والمجموعات ومزرار الخيار  .3

 بدقة حسب تصميم القاعدة.

  اعتين

الاختبار القبلي والبعدي، 

والمشاركة في نشاط 

المناقشة على منصة 

 بلاك بورد

الفصول ا تخدا  

نامد وبرالافتراضية، 

 الاكسس

 9رة الم اض

 )عملي(
  اعة واحدة  تعليم عن بعد )متزامن(

الفصول ا تخدا  

نامد وبرالافتراضية، 

 الاكسس
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 الموضوعات الرئيسية الم اضرة الا بو 

نم  التعليم 

وم لوب تقديم 

 الم اضرة

 الأهداف التعليمية

المدة الزمنية 

لتقديم 

 الم اضرة

 المها  والانشطة
الأدوات 

 والتقنيات

 11الأ ب ع 

 10رة الم اض

|  إنشاء قاعدة  Accessمايكرو وفت اكسس 

 البيانات

تعليم اعتيادي 

 )حضوري(

 

في نهاية هذه الم اضرة  يكون الطالبر/رة 

 :من قادراً/ةً على

يذكر خطوات تخطي  قاعدة البيانات  .1

 بوضوح.

 .إنشاء قاعدة البيانات بفهميشرح بداية  .2

 ينشئ قاعدة البيانات بمهارة متقنه. .3

يطبق خطوات إنشاء الجداول بمهارة  .4

  ممتازة.

يطبق التنسيقات المنا بة للجداول  .5

 .بإتقان عال  

  اعتين

الاختبار القبلي والبعدي، 

والمشاركة في نشاط 

المناقشة على منصة 

 بلاك بورد

ا تخدا  الفصول 

نامد وبرالافتراضية، 

 الاكسس

 10رة الم اض

 )عملي(
  اعة واحدة  تعليم عن بعد )متزامن(

الفصول ا تخدا  

نامد وبرالافتراضية، 

 الاكسس

 12الأ ب ع 

 11رة الم اض

|  النماذج  Accessمايكرو وفت اكسس 

والا تعلامات والتقارير ومدوات وعمليات 

 إضافية

تعليم اعتيادي 

 )حضوري(

الم اضرة  يكون الطالبر/رة في نهاية هذه 

 :من قادراً/ةً على

يشرح مفهو  النماذج وكيفية انشائها  .1

 وتنسيقها بدقة.

يشرح مفهو  الا تعلامات وكيفية  .2

 انشائها وتنسيقها بدقة.

يشرح مفهو  التقارير وكيفية انشائها  .3

 وتنسيقها بدقة.

يستخد  المزايا والعمليات المتاحة في  .4

 برنامد الأكسس بدقة.

  اعتين

الاختبار القبلي والبعدي، 

والمشاركة في نشاط 

المناقشة على منصة 

 بلاك بورد

الفصول ا تخدا  

نامد وبرالافتراضية، 

 الاكسس

 11رة الم اض

 )عملي(
  اعة واحدة  تعليم عن بعد )متزامن(

الفصول ا تخدا  

نامد وبرالافتراضية، 

 الاكسس

 13الأ ب ع 

 12رة الم اض

|  التدريبات  Accessمايكرو وفت اكسس 

 العملية للعمل على الجداول

تعليم اعتيادي 

 )حضوري(

في نهاية هذه الم اضرة  يكون الطالبر/رة 

 :من قادراً/ةً على

يطبق طرق بدء العمل على الجداول بفهم  .1

 عال .

يختار طريقة لإدخال البيانات على الجداول  .2

 بدقة عالية.

إدخال بياناتها يلاحظ الجداول وطرق  .3

 بشكل دقيق.

  اعتين

الاختبار القبلي والبعدي، 

والمشاركة في نشاط 

المناقشة على منصة 

 بلاك بورد

الفصول ا تخدا  

نامد وبرالافتراضية، 

 الاكسس

 12رة الم اض

 )عملي(

 تعليم عن بعد )متزامن(

  اعة واحدة 

الفصول ا تخدا  

نامد وبرالافتراضية، 

 الاكسس
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 الموضوعات الرئيسية الم اضرة الا بو 

نم  التعليم 

وم لوب تقديم 

 الم اضرة

 الأهداف التعليمية

المدة الزمنية 

لتقديم 

 الم اضرة

 المها  والانشطة
الأدوات 

 والتقنيات

 14الأ ب ع 

 13رة الم اض

|  مزايا متقدمة  Accessمايكرو وفت اكسس 

في النماذج والا تعلامات والتقارير في برنامد 

 الأكسس

في نهاية هذه الم اضرة  يكون الطالبر/رة  تعليم عن بعد )متزامن(

 :من قادراً/ةً على

يوضح عناصر الت كم بالنموذج بشكل  .1

  دقيق.

بالنماذج يعرف عناصر الت كم المتقد   .2

ويختار كل شكل حسب التصميم 

 المنا ب بشكل م دد.

 يعد بيانات التقرير بفهم عال . .3

 .يختار تنسيق التقرير بدقة .4

 يصمم الا تعلا  بمهارة عالية. .5

  اعتين

الاختبار القبلي والبعدي، 

والمشاركة في نشاط 

المناقشة على منصة 

 بلاك بورد

الفصول ا تخدا  

نامد وبرالافتراضية، 

 كسسالا

 13رة الم اض

 )عملي(

 تعليم عن بعد )متزامن(

  اعة واحدة 

الفصول ا تخدا  

نامد وبرالافتراضية، 

 الاكسس

 15الأ ب ع 

 14رة الم اض

 Accessو اكسس   Excelمايكرو وفت اكسل 

 | المراجعة و تقييم المشاريع العملية

 

تعليم اعتيادي 

 )حضوري(

الطالبر/رة في نهاية هذه الم اضرة  يكون 

 :من قادراً/ةً على

مايكرو وفت  برنامدمن ي لم بأ ا يات  .1

 بشكل كامل  اكسل

من يجتاز التقييم للمشاريع العملية في  .2

 برنامد مايكرو وفت اكسل بامتياز.

مايكرو وفت  برنامدمن ي لم بأ ا يات   .3

 بشكل كامل  اكسس

من يجتاز التقييم للمشاريع العملية في  .4

 اكسس بامتياز.برنامد مايكرو وفت 

  اعتين

الاختبار القبلي والبعدي، 

ومداء المشاريع 

 العملية. 

ا تخدا  الفصول 

الافتراضية، 

ي الاكسل نامجوبر

 لاكسسو ا

 14رة الم اض

 )عملي(

تعليم اعتيادي 

 )حضوري(

  اعة واحدة 

 الاختبار ان هائ  )حض ري( 16الأ ب ع 

 

 العملية في المقرر مع الطلبة والأدوات والبرامد** توضيح لأليه تنفيذ الأنشطة 
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 أن ه ت ف ذ الأنشة  انعمل      انمقرر، والأدوا  وانبرا ج انمستيد  

 

 

 آن   ت ف ذ الأنشة  انعمل      انمقرر:

 إجراء اختبارات قصيرة تغطي الأنشطة والتدريبات العملية لموضوعات المقرر. .1

 العملية للمقرر الدرا ي.تكلي  الطلاب بتنفيذ التدريبات  .2

 .مقرر الدرا ي والتفاعل مع جميع مفكار الآخريناللتشجيع الطلاب على التفكير البناء في معمال  ؛المناقشاتا تخدا  م لوب  .3

 ا تخدا  م لوب التقييم الذاتي. .4

 

 الأدوا  وانبرا ج انمستيد  :

 ، مهمها:تمجموعة من الأدوا ذي يتيحوال Blackboard الالكتروني إدارة التعلم نظا  .1

 الفصول الافتراضية. -

 الايميل الالكتروني. -

- Microsoft OneDrive. 

 لوحة المناقشة. -

 التقييمات. -

 الواجبات. -

 المجموعات. -

 مل  الإنجاز. -
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 .Accessمايكرو وفت اكسس برنامد  .2

 .Excelمايكرو وفت اكسل برنامد  .3

 


